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ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot zaméwienia: Swiadczenie ustug graficznych w ramach projektu hub4industry — EDIH Krakowskiego
Parku Technologicznego.

Nr postepowania: h4i/2025/12/01

Projekt hub4industry jest wspotfinansowany przez Komisje Europejskq w ramach programu ,,Cyfrowa Europa” na
lata 2021-2027 oraz wspodtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027, Priorytet II, Srodowisko sprzyjajgce innowacjom, dziatanie 2.22
,Wspdifinansowanie dziatari EDIH”.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Krakowski Park Technologiczny sp. z o0.0.
ul. Podole 60
30-394 Krakow

Tryb udzielania zamdwienia:

ZamoOwienie udzielane jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takie przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy
wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamaodwienia jest $wiadczenie ustug graficznych polegajgcych na przygotowaniu grafik w réznych
rozmiarach, w wysokiej rozdzielczosci w réznych formatach zgodnie z istniejacg linig graficzng dla dziatan
promocyjnych projektu hub4industry.

Przyktadowe grafiki do przygotowania:
e grafiki na social media, takie jak Facebook, LinkedIn w postaci banneréw czy postow
e plakaty na wydarzenia w wersji do druku
e projekty ulotek, broszur
e prezentacje w power point, przygotowanie materiatéw do wydruku.

W wiekszosci przypadkow grafiki powinny by¢ przygotowane zgodnie z przyjeta linig graficzng dla hub4industry,
z wykorzystaniem kolorystyki, ikon i ksztattow specjalnie stworzonych w ramach projektu. Wytyczne dotyczgce
linii graficznej dla hub4industry ujete sg w ksiedze znaku hub4industry (Zatgcznik 4). Oczekiwana bedzie rowniez
kreatywnos¢ i projektowanie z uwzglednieniem dodatkowych elementéw — zdje¢, rysunkow.

Kazdorazowo zlecona grafika rozliczana bedzie na podstawie czasu pracy (liczby godzin) spedzonych na realizacje
grafiki.

Realizacja: Zamawiajgcy szacuje, ze czas realizacji zleconych grafik wyniesie maksymalnie 110 godzin w okresie
od zawarcia umowy 30 wrzesnia 2026 roku. w oparciu o maksymalny czas realizacji grafik opisany ponize;.

Maksymalny czas realizacji danej grafiki:

Grafika na social media (baner, post itp.) — maksymalnie 2 godziny

Przygotowanie ulotki rozmiar A5 i mniejszej — maksymalnie 5 godzin

Przygotowanie broszury, plakatu, rozmiar A4 — maksymalnie 2 godziny za jedng strone A4
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Materiaty reklamowe (roll-upy, $cianki, inne, materiaty reklamowe do czasopism) — maksymalnie 3 godziny na
projekt.

Projekty niestandardowe, bardziej skomplikowane (mapy, prezentacje) — maksymalnie 6 godzin na projekt lub
do ustalenia z Zamawiajacym.

Wszelkie odstepstwa od powyziszych szacunkdéw czasu wymagajg uprzedniego zgtoszenia Zamawiajacego i
uzyskania jego pisemnej zgody.

Po ztozeniu zlecenia maksymalny czas na realizacje zleconego materiatu — 2 dni robocze, przy czym w przypadku
zlecenia jednoczesnie wiekszej ilosci materiatu, na wniosek Wykonawcy, czas realizacji ustalany jest przez

Zmawiajgcego indywidualnie dla danego zlecenia.

Szczegotowy opis dziatan promocyjnych hub4industry

Hub4industry wspiera mate i srednie firmy w przejsciu procesu transformacji przygotowujac je do wprowadzania
zmian i asystujgc im w kolejnych krokach. Jako konsorcjum ekspertéw z wiodacych firm i instytucji pomagamy
pokona¢ bariery organizacyjne, finansowe czy dostepu do wiedzy, ktore czesto utrudniajg i opdzniajg proces
cyfryzacji w przedsiebiorstwie. Oferujemy kompleksowe wsparcie: od szkolen, poprzez audyty i doradztwo, po
wdrozenia pilotazowe.

EDIH hub4industry to konsorcjum 10 instytucji, gdzie liderem jest Krakowski Park Technologiczny. Hub4industry
jest projektem finansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej dlatego wszelkie dziatania promocyjne w projekcie
muszg zosta¢ odpowiednio oznakowane.

Celem tego zapytania ofertowego jest wytonienia grafika na potrzeby projektu hub4industry, ktory bedzie na

biezgco przygotowywat materiaty graficzne dla dziatarn promocyjnych projektu hub4industry.

Zarzadzanie projektem i zasady wspoétpracy

1) Wykonawca bedzie korzystat z narzedzi do zarzadzania projektami, typu Trello (https://trello.com/) lub
inne, do ktorego dostep udzieli Zamawiajgcemu, w celu monitorowania postepu prac i zarzadzania
zadaniami.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do regularnego aktualizowania statusu zadan w wybranym narzedziu oraz do
stosowania sie do ustalonych terminéw.

3) Wykonawca zobowigzuje sie o dostarczenie zamdwionej grafiki w okresie do 2 dni roboczych od ztozenia
zamoOwienia poprzez emaila lub poprzez system zarzadzania projektem (np. Trello). W wyjatkowych
przypadkach wiekszych zaméwien (np. wielostronicowych broszur czy katalogdéw) na wniosek Wykonawcy,
czas realizacji ustalany przez Zamawiajacego jest indywidualnie dla danego zlecenia.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do sporzgdzania raz w miesigcu raportu z przeprowadzonych prac, ktéry bedzie
zawierat informacje o wykonanych zadaniach i czasie poswieconym na kazde zadanie.

5) Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji raportéw i zgtaszania uwag lub pytan dotyczgcych ich tresci.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i poprawek do przestanych prac graficznych.

7) Za kazdym razem na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek udostepnienia pliku otwartego, w
wektorach. Standardowo pliki dostarczane w formacie pdf, jpg lub png, w zaleznosci od typowego formatu
dla danej grafiki.

8) Wynagrodzenie za wykonane prace bedzie naliczane na podstawie przepracowanych godzin, zgodnie z
ustalong stawka godzinowa.

Kody CPV:
79822500-7 Ustugi projektdw graficznych
79341000-6 Ustugi reklamowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

Termin lub okres wykonania zamdwienia:
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Wymagana realizacja zamdwienia w okresie od daty zawarcia umowy do 30 wrzesnia 2026 roku.

Termin realizacji jednostkowego zlecenia (zamdwienia) — do 2 dni roboczych od otrzymania zlecenia
(zamdwienia).

Pozostate terminy realizacji przedmiotu umowy, uregulowane s3 w umowie.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg tagcznie warunki okreslone ponizej:

1)

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce zdolnosci zawodowej to jest:

w postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do
realizacji zamdwienia, tj. wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie —zrealizowali min. 3 projekty graficzne,
w tym min 1 projekt graficzny dla projektédw finansowanych lub wspoéffinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej lub innych funduszy zewnetrznych np. Fundusze Norweskie.

Pod pojeciem projekt graficzny Zamawiajacy rozumie ustuge polegajacg na przygotowaniu cyfrowej
pracy plastycznej zawierajgcej grafike wektorowg, typografie oraz bitmapy przygotowane na zlecenie
zewnetrzne promujgce ustuge, wydarzenie lub projekt tj. np. plakat promujacy wydarzenie wraz z
grafikami na media spotecznosciowe lub zestaw grafik promujacy ustuge czy projekt.

Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz projektéw, o ktérych mowa
powyzej, wykonanych — lub w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych
— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. W wykazie nalezy poda¢ przedmiot kazdej ustugi, date jej
wykonania lub wykonywania i podmiot, na rzecz ktdrej ustuga jest wykonywana lub zostata
wykonana.

Zamawiajacy zaleca, by do wykazu zataczy¢ portfolio prac Wykonawcy w formie katalogu pdf.

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie w formule spetnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia
ztozonego przez Wykonawce w tresci oferty i dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy
z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosc¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamédwienia.

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie w formule spetnia/nie spetnia na podstawie oSwiadczenia
ztozonego przez Wykonawce w tresci oferty.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego
(t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 514).
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Tresé¢ art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514):

,1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu
765/2006 i rozporzqgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124, z péin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i
rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024
r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
irozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takg jednostkqg dominujgcq od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.”.

Ocena ofert co do spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w
formule spetnia/nie spetnia w oparciu o o$wiadczenie przedtozone w ofercie Wykonawcy.

Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione w formule ,spetnia/ nie spetnia” na podstawie dotgczonych
do oferty dokumentow i oswiadczen. Wykonawca, ktory nie spetni warunkow udziatu w postepowaniu zostanie
wykluczony. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Oferta Wykonawcy niezgodna z trescig nin. zapytania ofertowego nie bedzie rozpatrywana.

Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu Wykonawca skfada za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu oferty, stanowigce
zatacznik nr 1;

wykaz projektéw, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1) zapytania ofertowego, stanowigcy zatgcznik nr 2;
zamawiajacy zaleca dotgczenie do oferty portfolio Wykonawcy w formie aktywnego linku lub pdf;

trzy przyktadowe grafiki promujace projekt hub4industry, o ktorych mowa pkt 9 ppkt. 4 lit. b) zapytania
ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

1)
2)

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg (pytania i odpowiedzi) oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy konkurencyjnosci
BK2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Aneta Rzgca-Czampiel, e-mail:
arzaca@kpt.krakow.pl, nr tel. +48 453-035-767.
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Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie skanu podpisanych dokumentéw, lub w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem
zaufanym oraz przestana za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej powyzej, jezeli:
a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatdéw plikdw, ktdre nie s obstugiwane
za pomocg BK2021, lub
b) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktére nadaja sie do przygotowania ofert lub prac konkursowych,
korzystajg z formatéw plikow, ktorych nie mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji
otwarto zrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub s3 one objete licencja i nie mogg zostac¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajacego, lub
c) zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna
przekazad za posrednictwem BK2021, lub
d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktdérej nie mozna
zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.
Wystapienie przestanek wymienionych w lit. b) nalezy zgtosi¢ Zamawiajagcemu, aby méc ztozy¢ oferte w innej
formie tj. przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej lub w oryginale pocztg listowg/kurierska lub ztozy¢
osobiscie:
— poczta elektroniczna:
adres: arzaca@kpt.krakow.pl
— poczta tradycyjna/osobiscie na adres: ul. Podole 60, 30-394 Krakdw.

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),
2) musi by¢ kompletna tj. zawieraé wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z
jego trescia,
3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.
4) do oferty nalezy dotaczy¢:
a) wykaz projektéw zgodnie z pkt 6 ppkt 1) zapytania ofertowego, przy czym Zamawiajacy
zaleca dotaczenie do oferty portfolio Wykonawcy,
b) projekty dwodch grafik promocyjnych, na podstawie, ktérych oferta zostanie oceniona w
ramach kryterium ,,projekt grafik promocyjnych”:

i Key wizual promujacy ustuge ustuge Robotic Process Automation. Opis ustugi znajduje
sie tutaj: https://hub4industry.pl/oferta/test-before-invest-sée/.

e W projekcie powinien znaleié sie tekst: ,Robotic Process Automation.
Zautomatyzuj czasochtonne zadania”, element graficzny oraz belka
projektowa (logotyp programu FENG, flage RP i flage EU)

ii. Baner na profil firmowy LinkedIn, tzw. cover image. Wymiary: 1128 x 191 px

e projekt promujacy hubd4industry zawierajgcy belke projektowa (logotyp
programu FENG, flage RP,flage EU, logotyp EDIH) oraz napis: ,Technologie
nowoczesne]j fabryki dla MSP”. W projekcie nalezy uwzgledni¢ to, ze po
wstawieniu banneru na strone Linkedin natozy sie na niego logotyp h4di —
projekt powinien estetycznie wyglagdac¢ w tej formie.
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Projekty muszg spetni¢ nastepujace warunki:
— projekty muszg uwzglednia¢ logotyp hub4industry lub co najmniej sygnet stosowany w
logotypie;
— projekty muszg prezentowac wysoki poziom graficzny, by¢ nowoczesne, eleganckie i
estetyczne;
— projekty muszg zostac przestane w formacie PDF, PNG lub JPG.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika, petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie skanu podpisanego dokumentu lub formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. Podpisy
nalezy sktada¢ w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego.

Oferty niepodpisane w sposob wskazany powyzej nie beda rozpatrywane.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajgce z prowadzonego postepowania.

W przypadku niedotaczenia do oferty projektu trzech grafik promocyjnych, o ktérych mowa w ppkt 4) lit. b)
powyzej, Zamawiajacy odrzuci oferte.

W przypadku pozostatych brakéw w ofercie lub watpliwosci, Zamawiajgcy ma prawo wezwac¢ Wykonawce do
uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasniern we wskazanym przez siebie terminie. Nieuzupetnienie oferty lub
nieztozenie wyjasnien moze skutkowac¢ odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego.

Opis sposobu obliczania ceny.

1) Oferta powinna zawierac cene ryczattows za jedng godzine pracy grafika.

2) Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére moga wynikngé w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty programéw do realizacji zamdwienia.

3) Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

Kryteria Oceny Ofert

W przedmiotowym postepowaniu, przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce
kryteria:

1) projekt grafik promocyjnych - waga 40%
Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium bedga liczone wg nastepujgcego wzoru:

K ob
K= x 40
K maks.

gdzie:

K — warto$¢ punktowa kryterium ,projekt graficzny, na przyktadzie trzech propozycji materiatéw
promocyjnych” Wykonawcy,

K maks. — najwyzsza przyznana ilos¢ punktéow w ramach kryterium, sposréd wszystkich badanych
ofert,

K ob —ilo$¢ punktow przyznana w ramach kryterium w badanej ofercie.

Sposodb oceny ofert w ramach ww. kryterium:
Zamawiajacy oceni oferte Wykonawcy w kryterium , projekt grafik promocyjnych” na podstawie

dostarczonych przez materiatéw, o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 4) lit. b) zapytania ofertowego i
biorgc pod uwage nastepujace zagadnienia:
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2)

a) Spojnos¢ projektédw z linig graficzng dla _hub4industry (ksiega znaku) oraz charakterem
dziatalnosci hub4industry i oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w opisie przedmiotu
zamoéwienia.

W ramach niniejszego zagadnienia Zamawiajacy przyzna badanej ofercie 1, 5 lub 10 punktéw:
— 1 pkt — niedostateczna spdjnos¢ projektow z charakterem dziatalnosci hub4industry i
oczekiwaniami Zamawiajgcego, oraz niedostateczna jasnos¢ przekazu swiadczace o
niezrozumieniu przedmiotu zamodwienia oraz charakteru dziatalnosci Zamawiajgcego;
— 5 pkt — dostateczna spdjnosé projektow z charakterem dziatalnosci hub4industry i
oczekiwaniami Zamawiajgcego, oraz dostateczna jasnos¢ przekazu Swiadczace o
wystarczajgcym zrozumieniu przedmiotu zamdwienia oraz charakteru dziatalnosci
Zamawiajacego;
— 10 pkt — dobra spdjnos¢ projektéw z charakterem dziatalnosci hubdindustry i
oczekiwaniami Zamawiajgcego i jasno$¢ przekazu, Swiadczace o optymalnym
zrozumieniu przedmiotu zamdwienia oraz charakteru dziatalnosci Zamawiajacego.

b) Poziom graficzny prezentowanych projektéw.
W ramach niniejszego zagadnienia Zamawiajacy przyzna badanej ofercie 1,5 lub 10 punktow.

— 1pkt — niedostateczny poziom graficzny prezentowanych projektow, niedostateczna
estetyka i nowoczesnosé, niski poziom artystyczny przedstawionych projektow;

— 5 pkt — dostateczny poziom graficzny prezentowanych projektow, dostateczna
estetyka i nowoczesnos¢, sredni poziom artystyczny przedstawionych projektow;

— 10 pkt — wysoki poziom graficzny prezentowanych projektéow, duza estetyka i
nowoczesnosé, ponadprzecietny poziom artystyczny przedstawionych projektow.

W pierwszej kolejnosci punkty w ramach powyzszych zagadnien przyznawane beda w liczbach
catkowitych przez kazdego cztonka zespotu oceniajgcego. Punkty przydzielone w ramach danego
zagadnienia zostang zsumowane, a nastepnie podzielone przez liczbe cztonkdéw zespotu
oceniajacego. Dla celow poréwnania ofert w zakresie kryterium ,projekt grafik promocyjnych”
brana bedzie pod uwage taczna liczba punktéw przyznana przez Zamawiajgcego w ramach ww.
zagadnien.

Cena brutto za godzine pracy - waga 60%:
Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C min.

Cob

gdzie:

C — wartos¢ punktowa kryterium ceny

C min — najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
C ob — cena podana w badanej ofercie

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium ceny brutto za godzine pracy brana bedzie pod
uwage cena brutto okreslona w ofercie Wykonawcy.

Cene brutto za godzine pracy nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

taczna ocena ofert:

Punkty uzyskane przez oferte w kazdym z ww. kryteridw oceny oferty zostang dodane i na tej
podstawie zostanie obliczona tgczna ocena oferty. Oferta w tgcznej ocenie moze uzyskaé
maksymalnie 100,00 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow w
facznej ocenie ofert.
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Termin sktadania ofert

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, z zastrzezeniem
pkt 9.

Za oferte ztozong skutecznie poprzez Baze Konkurencyjnosci, Zamawiajacy uzna oferte, ktéra bedzie dotgczona
w formie zatgcznika jako podpisany skan oferty lub oferta w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Brak ztozenia formularza ofertowego, jako zatgcznika w formie podpisanego skanu oferty lub w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem
zaufanym spowoduje, ze ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu nie bedzie uznane za skuteczne.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng wpisang w formularzu Bazy Konkurencyjnosci a w formularzu oferty
Zamawiajacy uzna za prawidtowa cene w formularzu oferty.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 07.01.2026 r. do godziny 12:00

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje pozostate

1) Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o wykonanie zamdwienia.

2) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia tylko
jednej oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia Wykonawcy
i bez podawania przyczyn.

5) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

6) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

7) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte, o ile nie uptynagt termin zwigzania ofertg (w razie
uptyniecia terminu Zamawiajgcy winien uzyska¢ zgode Wykonawcy na jej przedtuzenie), albo uniewaznic¢
postepowanie.

8) Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi
lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu
poniesionych przez nich kosztéw iszkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od
postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

9) Klauzula informacyjna o Administratorze danych osobowych:

Majac na uwadze tresé art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny sp. z o0.0.,
ul. Podole 60, 30-394 Krakow;
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych powotanym w Krakowskim Parku
Technologicznym mozliwy jest pod adresem: iod @kpt.krakow.pl;
c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1
lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem;
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d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace przepisy prawa;
e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany.
g) stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.
h) Nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
lub ¢ RODO.

15. Wykaz zatacznikow bedacych integralng czescig zapytania ofertowego:
— zatacznik nr 1 — Formularz oferty
— zatacznik nr 2 — Wykaz projektow
— zatacznik nr 3 — Wzér umowy
— zatacznik nr 4 — Ksiega znaku hub4industry
— zatacznik nr 5 — Ksiega tozsamosci wizualnej dla znaku Funduszy Europejskich
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